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Efectivo: 2022.11.01

I. Propodsito

Este procedimiento describe el proceso para atender denuncias por violacién a la Politica
de Integridad Académica (“Politica”).

Los términos definidos en la Politica incluyen los conceptos méas usados en este
Procedimiento.

I1I. Aplicabilidad

Este procedimiento aplica a todos los estudiantes matriculados en la Universidad del
Sagrado Corazon tomando cursos, con o sin créditos, indistintamente de la modalidad en
que se ofrece el mismo. También aplica a todo el personal docente y administrativo con
funciones docentes o de apoyo académico como, por ejemplo, técnicos o especialistas de
laboratorio, asistentes de catedra e instructores, entre otros.

ITII. Procedimiento

A. Responsabilidad de Orientar

1. Curso sobre Integridad Académica

Todo estudiante matriculado en un curso con crédito académico tomara el curso sobre
Integridad Académica que ofrece la Biblioteca Madre Maria Teresa Guevara durante
su primer semestre o primera sesion académica de estudio. Al completar el curso el
estudiante recibird una micro credencial que acreditara su cumplimiento con este
requisito.

2. Orientacion sobre la politica de Integridad Académica

En cada curso el profesor orientara a los estudiantes sobre la existencia de la politica
de Integridad Académica de la Universidad y les exhortara a leerla. La misma estara
disponible y accesible en la pagina del curso en la plataforma de cursos de la
Universidad  (Learning  Management  System) 'y en la  péagina
https://politicas.sagrado.edu/.

De igual manera, orientara sobre la existencia de la guia de la Biblioteca Madre Maria
Teresa Guevara con respecto los lineamientos correctos para citar o parafrasear en
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https://biblioteca.sagrado.edu/destrezas

formato APA (Publication Manual of the American Psychological Association) o MLA
(Modern Language Association Manual), segin aplique.

B. Incidente de posible falta de Integridad Académica

1.

Si un profesor entiende que un estudiante ha cometido una falta de integridad
académica, se reunira con el estudiante para exponer la falta detectada y aquilatar
si se trata de una falta intencional o resultado descuido o negligencia inexcusable,
o si se trata de una falta resultado de desconocimiento.

Si entendiera que la falta fue resultado de desconocimiento, se podra permitir al
estudiante retirar el trabajo en cuestiéon y someter uno nuevo en cumplimiento con
la politica de Integridad Académica. El profesor podra tomar otras medidas
razonables de caracter formativo como requerir al estudiante ciertos talleres sobre
el tema, o limitar la calificacibn méxima que el estudiante puede obtener en el
trabajo resometido. Toda esta gestion se documentara y se archivara en el
expediente del estudiante en la Oficina de Registro.

Si se entendiera que la falta fue intencional o resultado de descuido o negligencia
inexcusable, el profesor notificara inmediatamente al Decano(a) de la unidad
académica del curso junto con las razones por las cuales entiende que se cometio
la falta.

El Decano(a) de la unidad académica analizara la informacién y de concurrir con
el profesor referira el asunto a la Vicepresidencia de Asuntos Académicos para la
constitucion de un Comité de Integridad Académica.

El Comité de Integridad Académica analizara el caso y sometera su recomendaciéon
a la Vicepresidencia de Asuntos Académicos, segin se indica en este
procedimiento.

C. Comité de Integridad Académica

1. Designacion del Comité

La Vicepresidencia de Asuntos Académicos conformara un Comité de Integridad
Académica (Comité) para atender cada caso de integridad académica de un
estudiante o un integrante de la facultad.

El Comité constara de tres personas, incluyendo el decano(a) de la unidad
académica concernida. La Provost designara los otros dos integrantes del Comité,
de los cuales uno sera designado presidente(a) del mismo.

En los casos que involucren a personal administrativo el Comité sera constituido
por la Vicepresidenta de Desarrollo Organizacional y Recursos Humanos y el
mismo incluira al menos un docente.
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IvV.

En todos los casos, el Comité sera responsable de recibir toda la informacion
pertinente, realizar cualquier investigacion adicional y entrevistar a todas las
partes involucradas o con conocimiento del asunto.

Determinacion del Comité

El Comité debera someter un informe que incluya una narrativa de los hechos, su
determinaciéon fundamentada con respecto a la alegada falta de integridad
académica y, de encontrar una falta, las sanciones recomendadas. El Comité
debera emitir su informe en un plazo no mayor de treinta (30) dias calendario
desde la fecha en que el asunto le fue referido, a menos que exista justa causa para
alargar el término segun decision de la Provost. El término podria también ser
acortado si, a juicio de la Provost, existen razones de peso para adelantar los
trabajos del comité.

En los casos que involucren a personal administrativo la Vicepresidenta de
Desarrollo Organizacional y Recursos Humanos velara por los términos.

Sanciones

Si el Comité determina que el estudiante incurri6 en una falta de integridad, podra
recomendar una de las siguientes sanciones:

a.

b.

Reprobar el trabajo en el cual se incurri6 la falta. Se le otorga al estudiante una
calificacion de "F" en el trabajo especifico.

Reprobar la calificacion general del curso. Se le otorga al estudiante la calificacion
de "F(#)" en el curso con un senalamiento de que cometi6 una falta de integridad
académica. El simbolo de (#) se utiliza para identificar que se ha fracasado el curso
por razones de integridad académica. Esta nota aparecera en la transcripcion de
crédito del estudiante.

Suspender al estudiante de la Universidad por un periodo no mayor de dos
términos académicos; y/o

d. Expulsar al estudiante de la Universidad.

El Comité tomara en cuenta el tipo de falta, su gravedad, la conducta anterior del
estudiante y el efecto de la falta sobre otras personas al momento de recomendar la
sancion. Las sanciones mayores como suspension o expulsion seran aplicables en casos
de faltas intencionales o de faltas por descuido o negligencia inexcusable, o en casos de
conducta reincidente.

El comité también podra exigir al estudiante tomar ciertas medidas como condiciéon de
permanecer matriculado o solicitar readmision a la Universidad.

En los casos que involucren a un integrante de la facultad o personal administrativo
aplicara las sanciones definidas en el Manual de Facultad y el Manual del Empleado s
respectivamente.
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V. Revision de la determinacion del Comité de Integridad Académica

Si el estudiante no esta de acuerdo con la determinacion del Comité puede solicitar una
revision ante la Vicepresidencia de Asuntos Académicos dentro del plazo de cinco (5) dias
a partir de la notificacion del informe del comité. La solicitud de revision debe constar por
escrito e incluir los fundamentos por los cuales la determinacion del comité debe ser
revisada.

Si el estudiante no solicita revisién dentro del plazo establecido, la determinacion del
comité adviene final. Si el estudiante solicita revision dentro del plazo, la Provost
designara a una persona para examinar el informe del comité y el escrito del estudiante,
y hacer sus recomendaciones. La Provost tomara la decisiéon final del caso y de esta
decision no habra recurso adicional.

En los casos que involucren a facultad o personal administrativo aplicaran los procesos
definidos en el Manual de la Facultad y Manual del Empleado respectivamente.

VI. Confidencialidad de los procesos

Los miembros del Comité de Integridad Académica, los integrantes de la Vicepresidencia
de Asuntos Académicos y cualquier otro miembro de la comunidad universitaria que haya
participado o tenga conocimiento de un proceso contra un estudiante por una alegada
falta de integridad académica, deberan mantener confidencial toda la informacién
recibida relacionada a dicho proceso, incluyendo la existencia del propio proceso. Esta
informacion solamente se podra discutir solamente dentro del mismo proceso y con las
personas debidamente autorizadas para actuar en el proceso. La informacién recibida no
podra ser compartida fuera del contexto del proceso, aun luego de que este haya
terminado, excepto mediante autorizacion expresa de la Asesora Legal General.

VII. Notificacion al expediente académico

Copia del informe del Comité de Integridad Académica obrara en el expediente del
estudiante. Sila determinacion final es que el estudiante incurri6 en una falta intencional
de integridad académica y que procede una sancién no subsanable como suspensiéon o
expulsion de la Universidad, esta sancion se anotard en el expediente académico del
estudiante y en su transcripcién de créditos.

VIII. Preguntas sobre este procedimiento

Este Procedimiento es aprobado por el presidente de la Universidad con el consejo y el
asesoramiento de la oficina de Asesoria Legal General. Las preguntas sobre el alcance y
la interpretaciéon de este procedimiento deben dirigirse a la Oficina de Asuntos
Académicos por correo electronico a asuntosacademicos@sagrado.edu

La Universidad del Sagrado Corazon se reserva el derecho de interpretar este
Procedimiento en su administraciéon, implementaciéon y cumplimiento. En caso de
ambigiliedad en alguna disposicidon de este Procedimiento, la Universidad se reserva la
discrecion de interpretarlo de acuerdo con el proposito para el cual fue establecido, el
impacto a las operaciones de la Universidad y la buena fe, a menos que la ley disponga lo
contrario.
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IX. Denuncia de infracciones

Las violaciones a este Procedimiento deben dirigirse a la oficina de Cumplimiento,
Auditoria e Integridad Institucional al correo electréonico: cumplimiento@sagrado.edu.
Cualquier violacion de este Procedimiento sera atendida de conformidad con las politicas
y procedimientos institucionales.

(htboch ). Measerect Tt

ilberto J. Marxuach Torrés
residente
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